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Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

xÉÉä]õ& +É´ÉänùEò +É´ÉänùxÉ ¨Éå {ÉÚUäô MÉB ºÉ¦ÉÒ VÉÉxÉEòÉ®úÒ näùiÉä ½ÖþB ºÉ¦ÉÒ EòÉ±É¨É ¦É®åúMÉä 
NOTE: Applicant shall fill in all columns fully disclosing all information sought in the application 

xÉÉ¨É 
Name 

{ÉnùxÉÉ¨É 
Designation 

Eò¨ÉÔ ºÉÆ. 
Emp. No. 

<xÉ nùäù¶ÉÉå EòÒ ªÉÉjÉÉ Eò®úxÉÒ ½èþü 
Countries to be visited 

ªÉÉjÉÉ EòÉ ¨ÉÆiÉ´ªÉ 
Object of visit 

+xÉÖ¨ÉÉÊxÉiÉ +´ÉÊvÉ 
Approximate period of visit 

¦ÉÉ®úiÉ ºÉä |ÉºlÉÉxÉ EòÒ ºÉÆ¦ÉÉÊ´ÉiÉ ÊiÉÊlÉ 
Likely date of departure from India 

 Ê´Énäù¶É ¨Éå ®ú½þxÉä EòÉ 
{ÉiÉÉ {ÉiÉÉ 
Address during 
stay abroad  

+ÉxÉä-VÉÉxÉä EòÉ ¦ÉÉb÷É 
To-and-fro fare 

+xÉÖ¨ÉÉÊxÉiÉ ´ªÉªÉ 
Approximate 
expenditure 

Ê´Énäù¶É ¨Éå ®ú½þxÉä ½äþiÉÖ 
For stay abroad 

Ê´ÉkÉ ºjÉÉäiÉ, ªÉÊnù º´ÉªÉÆ Eäò +±ÉÉ´ÉÉ ½þÉä, iÉÉä EÞò{ÉªÉÉ ¤ÉiÉÉBÄ ÊEò CªÉÉ ´ªÉ´É½þÉ®ú ÊxÉªÉ¨ÉÉå Eäò +ÆiÉMÉÇiÉ +xÉÖ¨ÉÊiÉ ±ÉÒ MÉ<Ç ½èþ 
Source of finance, If other than self, please indicate whether permission required under Conduct Rules 
has been taken 
 
 
 

Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ |É¨ÉÖJÉ 
Departmental Head 

+É´ÉänùEò Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Applicant’s Signature 

¨ÉÉxÉ´É ºÉÆºÉÉvÉxÉ Ê´ÉEòÉºÉ Ê´É¦ÉÉMÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in HRD Dept. 
|É¨ÉÖJÉ (¨ÉÉ ºÉÆ Ê´É) 
Head (HRD) 

¨ÉÉÄMÉ nùVÉÇ Eò®ú ±ÉÒ MÉ<Ç ½èþ*  ÊxÉ¨xÉ EòÉ®Çú´ÉÉ<Ç EòÒ VÉÉBþ* 
Request noted.  Following actions may be taken. 

†−Öã. †×¬Ö�úÖ¸üß 
Section Officer 


