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¾ÖÖÃŸÖ×¾Ö�ú ¯Ö×¸ü¾ÖÆü−Ö �Ö“ÖÔ �úß ¾ÖÖ¯ÖÃÖß �úß ´ÖÖÑ�Ö
REIMBURSEMENT OF ACTUAL 

CONVEYANCE EXPENSES
FI 1

 
8 ×�ú.´Öß. �êú †Ó¤ü¸ü ›üµÖæ™üß �êú ÃÖÖ¬ÖÖ¸ü�ÖŸÖ: Ã£ÖÖ−Ö ÃÖê Ã£ÖÖ−ÖßµÖ µÖÖ¡ÖÖ ÆêüŸÖã ¾ÖÖÃŸÖ×¾Ö�ú ¯Ö×¸ü¾ÖÆü−Ö �Ö“ÖÔ/®úÉäb÷ ¨ÉÉ<Ç±ÉäVÉ (”ãû¼üß �êú ×¤ü−ÖÖë ´Öë �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ŸÖ�ú �ú ¾Ö �úÖµÖÔ 

×¤ü−ÖÖë ´Öë ÃÖÖÓµÖ 8 ²Ö•Öê �êú ²ÖÖ¤ü ×−Ö¾ÖÖÃÖ Ã£ÖÖ−Ö ŸÖ�ú �úß µÖÖ¡ÖÖ ¿ÖÖ×´Ö»Ö Æîü) �úß ¾ÖÖ¯ÖÃÖß �úß ´ÖÖÑ�Ö/Reimbursement of actual conveyance 
expenses/road  mileage for local journeys within 8 km from the normal place of duty (including journeys to office on 

closed days and to residence on working days after 8 p.m.) 
¯ÖḮ ÖÖ×�ÖŸÖ ×�úµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü 
Certified that 

i) �úÖ´Ö �úß ¿Öß‘ÖÐŸÖÖ �êú �úÖ¸ü�Ö, ´Öï−Öê −Öß“Öê ×¤ü‹ �Ö‹ ×¾Ö¾Ö¸ü�ÖÖêÓ �êú †−Öã�æú»Ö �úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö µÖÖ¡ÖÖ(‹Ñ) �úß Æïü / Due to urgency of work, the 
official journey(s) as per particulars given below was/were performed by me 

ii) ‡ÃÖ/‡−Ö µÖÖ¡ÖÖ �êú ×»Ö‹ ´Öï−Öê Ã™üÖ±ú-�úÖ¸ü/´Öã°ŸÖ ¯Ö×¸ü¾ÖÆü−Ö �úÖ ˆ¯ÖµÖÖê�Ö −ÖÆüà ×�úµÖÖ Æîü / The staff car/free transport was not used 
by me for this/these journey(s) 

iii) �úÖ´Ö �úß ¿Öß‘ÖÐŸÖÖ �êú �úÖ¸ü�Ö¾Ö¿Ö ²µÖæ¸üÖê �êú �úÖµÖÔ �êú ×ÆüŸÖ ´Öë ™îüŒÃÖß/†Ö™üÖê-×¸üŒ¿ÖÖ �úÖê ³ÖÖ›Íêü ¯Ö¸ü »Öê−ÖÖ †Ö¾Ö¿µÖ�ú £ÖÖ †Öî¸ü µÖÆü µÖÖ¡ÖÖ ¯ÖÏÖ×¬Ö�éúŸÖ 
£Öß/In view of the urgency of work travel by hiring taxi/auto-rickshaw was necessary in the interest of 
work of the Bureau and the travel as above was authorized 

Ã£ÖÖ−Ö ‹¾ÖÓ ÃÖ´ÖµÖ 
Place & Time 

×¤ü−ÖÖÓ�ú 
Date 

ÃÖê/From ŸÖ�ú/To 

µÖÖ¡ÖÖ �úÖ �úÖ¸ü�Ö 
Purpose of Journey 

¯Ö×¸ü¾ÖÆü−Ö ´ÖÖ¬µÖ´Ö 
Conveyance 

Used 

¤æü¸üß (×�ú.´Öß.) 
Distance* 

(Kms.) 

�Ö“ÖÔ �úß �Ö‡Ô 
¸üÖ¿Öß (ºþ.) 
Amount 

Spent (Rs.) 

»Öê�ÖÖ ×¾Ö³ÖÖ�Ö ´Öë ˆ¯ÖµÖÖê�Ö 
ÆêüŸÖã  

For use in 
Accounts Dept. 

        

−ÖÖ´Ö/¯Ö¤ü−ÖÖ´Ö 
Name/Designation 

Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

ÊxÉ´ÉÉºÉ EòÉ {ÉiÉÉ 
Res Address 

ËºÉb÷ÒEäò]õ ¤ÉéEò JÉÉiÉÉ ºÉÆ. 
Syndicate Bank A/c No 

´Öæ»Ö ¾ÖêŸÖ−Ö 
Basic Pay 

Eò¨ÉÔ ºÉÆ. 
Emp No. 

Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ |É¨ÉÖJÉ 
Departmental Head 

½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature 

FIN ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in FIN 
‡xÉnäù„ÉEò (Ê´ÉkÉ) 
Director (Finance) 

Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉÆ 
Notings 

†−Öã. †×¬Ö�úÖ¸üß 
Section Officer 

(*)  •ÖÖê µÖÖ¡ÖÖ‹Ñ †Ö¾ÖÖÃÖ Ã£ÖÖ−Ö ÃÖê ¯ÖÏÖ Ó̧ü³Ö ÆüÖêŸÖß Æïü, �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ÃÖê �Ö´µÖ Ã£ÖÖ−Ö ŸÖ�ú �úß ¤æü¸üß ³Öß ²ÖŸÖÖ‹Ñ/In case of journeys commencing from Residence, distance from 
office to place of visit may also be given. 


