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xÉÉ¨É 
Name  

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

{ÉnùxÉÉ¨É 
Designation 

Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

 

+É{ÉEäò uùÉ®úÉ ÊxÉMÉÇÊ¨ÉiÉ ÊxÉ¨xÉ Ê±ÉÊJÉiÉ {ÉÖºiÉEò/¨ÉÉxÉEò näùªÉ ½þÉä SÉÖEäò ½éþ* EÞò{ÉªÉÉ {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ EòÉä ªÉ½þ |ÉEòÉ¶ÉxÉ ¦ÉÉèÊiÉEò VÉÉÄSÉ ½äþiÉÖ ´ÉÉÊ{ÉºÉ Eò®åú +Éè®ú ªÉÊnù 
Ê¡ò®ú +É´É¶ªÉEòiÉÉ ½þÉä iÉÉä ÊnùxÉÉÆEò _____________ iÉEò {ÉÖxÉ&ÊxÉMÉÇ¨É Eò®úÉBÄ*  ªÉÊnù <ºÉ ÊiÉÊlÉ iÉEò <x½äþ ´ÉÉÊ{ÉºÉ/|ÉºiÉÖiÉ xÉ½þÓ ÊEòªÉÉ MÉªÉÉ, iÉÉä ªÉ½þ ¨ÉÉxÉ 
Ê±ÉªÉÉ VÉÉBMÉÉ ÊEò +É{ÉxÉä <xÉ |ÉEòÉ¶ÉxÉÉå EòÉä JÉÉä ÊnùªÉÉ ½èþ, +Éè®ú ±ÉäJÉÉ Ê´É¦ÉÉMÉ EòÉä +É{ÉºÉä <xÉ |ÉEòÉ¶ÉxÉÉå Eäò ¨ÉÚ±ªÉ EòÒ ´ÉºÉÚ±ÉÒ Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉB ºÉÖZÉÉ´É näù 
ÊnùªÉÉ VÉÉBMÉÉ/The under-mentioned books/standards issued by you have become overdue. Please return these 
publications to the library for PHYSICAL VERIFICATION and get them re-issued if still required, by _______________.  
If these are not returned/presented for re-issue before this date, it will be presumed that you have lost these 
publications, and Accounts Department will be advised to recover the cost of these publications from you: 

@ñhÉ ÊiÉÊlÉ 
Date of loan 

{ÉÖºiÉEò/¨ÉÉxÉEò EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Book/standard title 

+ÉMÉ¨ÉxÉ ºÉÆJªÉÉ 
Accession No. 

+É<Ç ºÉÒ BºÉ/ªÉÚb÷ÒºÉÒ ºÉÆJªÉÉ 
ICS/UDC No. 

    

    

    

    

    

    

    

 

 |ÉÉÊvÉEÞòiÉ ½þºiÉÉIÉ®úEòiÉÉÇ 
Authorized Signatory 

 

LSC Ê´É¦ÉÉMÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in LSC – ºÉÆnù¦ÉÇ/Ref: 
ÊxÉnäù¶ÉEò (±ÉäJÉÉ) EòÉä <ºÉ ÊnùxÉ |ÉÊiÉ ¦ÉäVÉ nùÒ MÉ<Ç 
Copy to be sent to DAC on 
ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of Dealing Officer 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

ÊxÉnäù¶ÉEò (LSC) 
Director (LSC) 

ÊxÉnäù¶ÉEò (±ÉäJÉÉ) EÞò{ÉªÉÉ ¸ÉÒ/ºÉÖ¸ÉÒ/b÷Éì                                               ºÉä            ¯û{ÉªÉä EòÒ ´ÉºÉÚ±ÉÒ Eò®åú ´É {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ EòÉä 
={ÉªÉÖCiÉiÉÉ ½äþiÉÖ ºÉÚÊSÉiÉ Eò®åú 
DAC may please recover an amount of Rs.                 from Sh./Ms./Dr. 
and intimate the Library for suitably  




