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 ͪवभाग/ अनुभाग 
Dept./Section 

Ǒदनांक 
Date 

 
सूचना Ĥौƭोͬगकȧ सेवाएं ͪवभाग सॆ Ǔनवेदन है ͩक नीचे Ǒदए गए ͪववरणɉ के आधार पर ĤजɅटेशन ͩकट और 

लैपटॉप कंÜयूटर Ĥदान करɅ । 
IT Services Department is requested to provide a laptop computer and presentation kit as 

per the details given below 
 
संभाͪवत Ǒदन व समय      
Proposed Date and 
Time 
 
 
 
 

èथान    
Place 

गंतåय  
Purpose 

 

ǑटÜपͨणयाँ  
Remarks 

ͪवभागीय Ĥमुख         
Departmental Head 
 

अͬधकारȣ के हèता¢र  
Signature of officer  

Ĥमुख (सू.Ĥौ.सेवाए)   
Head (IT Services) 
 

Ǔनàन Ǒटक ͬचͫƹत वèतुऍ सूचना Ĥौƭोͬगकȧ सेवाएँ ͪवभाग सॆ काया[लयीन उपयोग हेतु ĤाƯ ͩकया 
Received the following tick- marked items from IT Services Department for official use 

A. लैपटॉप ͩक़ट / LAPTOP KIT 
1. Laptop (with software preloaded) 
2. FDD (detachable)                              
3. AC adapter/Power cord 

4. Bag 

B. ĤजɅटेशन ͩकट / PRESENTATION KIT 
1. VGA Cable  
2. Audio Cable 
3. Presenter  
4. Remote 

5. Projector 
6. Power Cord 
7. Bag 

C. ͪवèतार बोड[ / EXTENSION BOARD 

मुहर के साथ अͬधकारȣ के हèता¢र  
Signature of the officer with Seal 
 

ITSD  मɅ उपयोग हेतु / For use in ITSD  संदभ[ / ref-ITS / 2:14 

उपरोƠ वèतुएं वाͪपस ĤाƯ ͩकया गया।       
Received back the above items 

Ǒदनांक  
Date 

 
 
अनुभाग अͬधकारȣ / संबंͬधत सहायक  
Section officer / Dealing Assistant 

Ĥमुख (सू. Ĥौ. सेवाएँ)   
Head (IT Services) 
ͪवभाग/अनुभाग को ĤǓत  
Copy to the Dept./Section 
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