
 

भारतीय मानक ब्यूरो 
BUREAU OF INDIAN STANDARDS 

वीिडयो सम्मेलन कक्ष की वुिकंग करने हेतु 
आवेदन फामर् 

REQUISITION FORM FOR BOOKING 
VIDEO CONFERENCING ROOM 

IT 1
 

िवभाग/अनुभाग 
Dept./Section 

िदनांक 
Date 

 

सूचना Ĥौƭोिगकी सेवाएँ िवभाग से िनवेदन है िक नीचे िदए गए िववरणों के आधार पर वीिडयो Ʈारा सम्मेलन सğ करवाने हेतु 
वीिडयो सम्मेलन कक्ष आरिक्षत करें। 

IT Services Department is requested to reserve the Video Conferencing Room for carrying out VC session 
as per details given below. 

 

संभािवत ितिथ एवं समय 
Proposed Date and Time 
 

िवषय 
Subject 

िनम्न के बीच वीसी सğ होगा 
VC Session between 
 
 

अिधकारी के हस्ताक्षर 
Signature of the officer 
 
 

व्यिƠयों की सखं्या एव ँपदनाम 
No. of persons, and 
designations 

िटप्पिणयाँ 
Remarks 

िवभागीय Ĥमखु 
Departmental Head 
 

 
ITSD में उपयोग हेतु/For use in ITSD – संदभर्/ref - ITS/2:15 

Ĥमुख (सू Ĥौ सेवाएँ) 
Head (IT Services) 

 वीिडयो सम्मेलन कक्ष बताए गए िदन व समय पर उपलब्ध नहीं है (िदनांक 
__________ को _____ बजे से _____ बजे तक आरिक्षत है) – कोई अन्य िदन 
या/अथवा समय Ĥस्तािवत करना चाहेंगे। 
Video conferencing room not available on specified date and time (booked 
on ________ from _____h to _______h) – may like to propose alternate 
day and/or time. 

 उपरोƠ बैठक के िलए वीिडयो सम्मेलन कक्ष आरिक्षत कर िदया गया। 
Video conferencing room booked for the above meeting. 

समय उपयोग िकया 
Time used 
 

िमिनट/minutes

वीिडयो Ʈारा सम्मेलन (िदनांक) को संपन्न हईु  
Video conferencing held on 
 

वास्तिवक Ĥारंभ समय 
Actual start time 
 

बजे/h
अिधकारी के हस्ताक्षर 
Signature of the officer 
 

 


