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Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

 

¨ÉÉxÉ´É ºÉÆºÉÉvÉxÉ Ê´ÉEòÉºÉ/ºÉÆºlÉÉ{ÉxÉÉ Ê´É¦ÉÉMÉ EÞò{ÉªÉÉ ÊxÉ¨xÉ ½äþiÉÖ +xÉÖ¨ÉÊiÉ/ºÉä´ÉÉ |ÉnùÉxÉ Eò®äú 
HRD/Estt. Dept. may please provide permission/service for the following 

xÉÉ¨É 
Name 

{ÉnùxÉÉ¨É 
Designation 

Eò¨ÉÔ ºÉÆ. 
Emp. No. 

=ÊSÉiÉ SÉªÉxÉ {É®ú Ê]õEò ±ÉMÉÉBÄ +Éè®ú ÊnùB MÉB Ê®úCiÉ ºlÉÉxÉ ¨Éå Ê´É´É®úhÉ nåù 
Tick appropriate option and give details in the space provided 

 |ÉÊiÉÊxÉªÉÖÎCiÉ {É®ú iÉ¤ÉÉnù±Éä ½äþiÉÖ +É´ÉänùxÉ ºÉÆ|ÉäÊ¹ÉiÉ Eò®úxÉä ½äþiÉÖ ¨ÉÉÄMÉ - ºÉ¨ÉÉSÉÉ®ú {ÉjÉ ¨Éå Ê´ÉYÉÎ{iÉ EòÒ |ÉÊiÉ, ¦É®úÉ ½Öþ+É |É¡òÉ¨ÉÉÇ, ºÉÆIÉä{É, +Éè®ú EòÉä<Ç +xªÉ 
+É´É¶ªÉEò nùºiÉÉ´ÉäVÉ ºÉÆ±ÉMxÉ Eò®åú 
Request for forwarding application for transfer on deputation – attach copy of newspaper advertisement, 
filled in performa, resume, and any other documents required 

 ºÉä´ÉÉ/´ÉäiÉxÉ |É¨ÉÉhÉ {ÉjÉ ½äþiÉÖ ¨ÉÉÄMÉ – ÊEòºÉ Ê±ÉB SÉÉÊ½þB =ºÉEòÉ ¨ÉÆiÉ´ªÉ, +Éè®ú EòÉä<Ç Ê´É¶Éä¹É ¶ÉiÉÇ EòÉä vªÉÉxÉ ¨Éå ®úJÉÉ VÉÉB ¤ÉiÉÉBÄ 
Request for service/salary certificate – give purpose for which required, and any special condition to be 
taken care of 

 =SSÉ Ê¶ÉIÉÉVÉÇxÉ ½äþiÉÖ +xÉÖ¨ÉÊiÉ EòÒ ¨ÉÉÄMÉ (´ÉèYÉÉÊxÉEò-b÷Ò/ºÉÆªÉÖCiÉ ÊxÉnäù¶ÉEò ªÉÉ >ð{É®ú Eäò Ê±ÉB) - Ê´É·ÉÊ´ÉtÉ±ÉªÉ/¨É½þÉÊ´ÉtÉ±ÉªÉ/ºÉÆºlÉÉ, Êb÷OÉÒ/Êb÷{±ÉÉä¨ÉÉ, 
+´ÉÊvÉ, CªÉÉ +vªÉªÉxÉ UÖô^õÒ SÉÉÊ½þB +Éè®ú EòÉä<Ç Ê´É¶Éä¹É ¶ÉiÉÇ EòÉä vªÉÉxÉ ¨Éå ®úJÉÉ VÉÉB Eäò Ê´É´É®úhÉ nåù 
Request for permission to pursue higher studies (for Sc-D/JD and above) – give details of 
University/college/institute, degree/diploma, period, whether study leave required, and any special 
condition to be taken care of 

 ºÉÒ VÉÒ BSÉ BºÉ EòÉbÇ÷ ½äþiÉÖ ÊxÉ´ÉänùxÉ 
Request for CGHS card 

 ºÉÒ BºÉ B¨É B Eäò +ÆiÉMÉÇiÉ ºÉä´ÉÉ Eäò Ê±ÉB {ÉjÉ ½äþiÉÖ ÊxÉ´ÉänùxÉ 
Request for letter for service under CSMA 

 EòÉä<Ç +xªÉ ÊxÉ´ÉänùxÉ 
Any other request 

 

Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ |É¨ÉÖJÉ 
Dept. Head 

+É´ÉänùEò Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of applicant 

 

¨ÉÉ ºÉÆ Ê´É/ºÉÆºlÉÉ{ÉxÉÉ Ê´É¦ÉÉMÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in HRD/Estt. Dept. – ºÉÆnù¦ÉÇ/Ref: 
ÊxÉnäù¶ÉEò 
Director 

Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉÄ 
Notings 

ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of Dealing Officer 
ÊnùxÉÉÆEò/Date 

 +É´ÉänùEò EòÉä |ÉÊiÉ/Copy to the applicant 
 




