
 

¦ÉÉ®úiÉÒªÉ ¨ÉÉxÉEò ¤ªÉÚ®úÉä 
BUREAU OF INDIAN STANDARDS

¥ÉÒ¡òEäòºÉ/{ÉºÉÇ Eäò GòªÉ Eäò |ÉÊiÉ{ÉÚÌiÉ ½äþiÉÖ ¡òÉ¨ÉÇ 
FORM FOR RE-IMBURSEMENT 

FOR PURCHASE OF 
BRIEFCASE/PURSE 

GA 33
 

Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

 

ªÉ½þ |É¨ÉÉÊhÉiÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ ÊEò ºÉÉ¨ÉÉxªÉ |É¶ÉÉºÉxÉ Ê´É¦ÉÉMÉ uùÉ®úÉ {ÉÊ®ú{ÉjÉ ºÉÆ. GAD/PUR/5:8 ÊnùxÉÉÆEò 08 03 2001 Eäò ¨ÉÉvªÉ¨É ºÉä {ÉÊ®úSÉÉÊ±ÉiÉ ÊEòB 
MÉB xÉÒÊiÉ Eäò +ÉvÉÉ®ú {É®ú, ¨Éé BEò xÉB ¥ÉÒ¡òEäòºÉ/{ÉºÉÇ Eäò Ê±ÉB +ÊvÉEÞòiÉ ½þÉä MÉªÉÉ/MÉ<Ç ½ÖÄþ*  <ºÉÊ±ÉB, ¨ÉéxÉä BEò EòÉ GòªÉ Eò®ú Ê±ÉªÉÉ ½èþ +Éè®ú ÊxÉ¨xÉ Ê´É´É®úhÉÉå 

Eäò +ÉvÉÉ®ú {É®ú ®úÉäEòb÷ Ê¨É¨ÉÉä |ÉÊiÉ{ÉÚÌiÉ ½äþiÉÖ ºÉÆ±ÉMxÉ Eò®ú nùÒ ½èþ* 
This is to certify that on the basis of policy circulated vide GAD circular no. GAD/PUR/5:8 dated 08 03 2001, 
I have become entitled to a new briefcase/purse.  Therefore, I have purchased one and the Cash Memo No. 

as per following details is enclosed herewith for reimbursement. 
xÉÉ¨É 
Name 

{ÉnùxÉÉ¨É 
Designation 

Eò¨ÉÔ ºÉÆ. 
Emp. No. 

¨ÉÚ±É ´ÉäiÉxÉ 
Basic Pay 

®úÉäEòb÷ Ê¨É¨ÉÉä ºÉÆ. 
Cash Memo No. 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

¨ÉäºÉºÉÇ                                                      ºÉä GòªÉ 
Brought from M/s 

®úÉ¶ÉÒ 
Amount 

ÊxÉnäù¶ÉEò (|É¶ÉÉºÉxÉ)/ÊxÉnäù¶ÉEò (Ê´ÉkÉ) ºÉä ÊxÉ´ÉänùxÉ ½èþ EòÒ ¨Éä®äú +ÊvÉEòÉ®ú Eäò +ÉvÉÉ®ú {É®ú ®úÉ¶ÉÒ EòÒ |ÉÊiÉ{ÉÚÌiÉ Eò®úxÉä EòÒ ´ªÉ´ÉºlÉÉ Eò®åú* 
Director (Admn.)/Director (Finance) are requested to arrange for re-imbursement of amount as per my 

entitlement. 
 

Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ |É¨ÉÖJÉ 
Dept. Head 

+ÊvÉEòÉ®úÒ Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
®ú¤Éb÷ EòÒ ¨ÉÉä½þ®ú ºÉÊ½þiÉ 
Signature of Officer 
With rubber stamp 
 

ºÉÉ¨ÉÉxªÉ |É¶ÉÉºÉxÉ Ê´É¦ÉÉMÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in GAD – ºÉÆnù¦ÉÇ/Ref: PUR/ 
+xÉÖ +ÊvÉEòÉ®úÒ (ÊxÉMÉÇ¨É) EòÉä Ê{ÉUô±Éä GòªÉ ÊiÉÊlÉ ºÉiªÉÉÊ{ÉiÉ Eò®úxÉÉ ½èþ +Éè®ú ºÉ¨ÉEòIÉ º]õÉEò ®úÊVÉº]õ®ú ¨Éå º]õÉEò |ÉÊ´ÉÎ¹]õ ¦ÉÒ Eò®úxÉÉ ½èþ* 
SO (Issue) to verify the date of previous purchase and also make a stock entry in the relevant stock register 
º]õÉEò ®úÊVÉº]õ®ú Eäò {ÉÞ¹]õ ºÉÆ.-                {É®ú |ÉÊ´ÉÎ¹]õ Eò®ú ±ÉÒ MÉ<Ç ½èþ* 
Stock entry made at P-                 of the Stock Register 
+xÉÖ +ÊvÉEòÉ®úÒ (ÊxÉMÉÇ¨É) 
SO (Issue) 

ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ºÉ½þÉªÉEò 
Dealing Assistant 

ÊxÉnäù¶ÉEò (|É¶ÉÉºÉxÉ) EÞò{ÉªÉÉ ¸ÉÒ/ºÉÖ¸ÉÒ/¸ÉÒ¨ÉiÉÒ/bÉì  
EòÉä                                                              ¯û{ÉªÉä Eäò |ÉÊiÉ{ÉÚÌiÉ ½äþiÉÖ Ê´ÉÊkÉªÉ +xÉÖ¨ÉÉänùxÉ |ÉnùÉxÉ Eò®åú÷ 
Director (Admn.) may please accord financial approval for reimbursement of Rs.                        
to Shri/Ms./Dr.  

ÊxÉnäù¶ÉEò (|É¶ÉÉºÉxÉ) 
Director (Admn.) 

+xÉÖ +ÊvÉEòÉ®úÒ (GòªÉ) 
SO (Purchase) 

ÊxÉnäù¶ÉEò (Ê´ÉkÉ) 
Director (Finance) 
 


