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Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

 
|É¶ÉÉºÉxÉ Ê´É¦ÉÉMÉ ºÉä ÊxÉ´ÉänùxÉ ½èþ ÊEò xÉÒSÉä ÊnùB MÉB ´ÉºiÉÖ+Éå EòÉ ÊxÉ{É]õÉxÉú Eò®åú* 

Administration Department is requested to dispose/condemn the following item(s). 
Gò¨É ºÉÆ. 

Sl. 
No. 

´ÉºiÉÖ EòÉ xÉÉ¨É 
Name of the item 

iÉèªÉÉ®úÒ/¨ÉÉb÷±É ´É Gò¨É ºÉÆ. 
Make/Model and 

Serial No. 

JÉ®úÒnù EòÒ ÊiÉÊlÉ 
Date of 

Purchase 

EòÉäb÷ 
Code* 

JÉ®úÒnù Eäò ºÉ¨ÉªÉ EòÉ ¨ÉÚ±ªÉ 
Price at the time of 

purchase 

¨ÉÉjÉÉ 
Quantity 

ÊxÉ{É]õÉxÉ Eò®úxÉä EòÉ EòÉ®úhÉ 
Reason for condemnation 

        

EòÉäb÷/Code* 
1. ¡òxÉÔSÉ®ú/Furniture 
2. GòÉìEò®úÒ/Crockery 

3. ]õÉ<Ç{É ®úÉ<Ç]õ®ú/Type writers 
4. <±ÉäC]ÅõÉìÊxÉEòÒ ={ÉEò®úhÉ/Electronic equipment 
5. +ÎMxÉ ¶É¨ÉxÉ/Fire fighting 

6. Ê´ÉtÖiÉÒªÉ ={ÉEò®úhÉ ({ÉÆJÉÉ, EÖò±É®ú, BºÉÒ, +ÉÊnù)/Electrical appliance (fan, cooler, AC, etc.) 
7. ºÉÆOÉ½þhÉ (+±É¨ÉÉ®úÒ, ¶Éä±¡ò, +ÉÊnù)/ùStorage (almirah, shelf, etc.) 
8. EòÉä<Ç +xªÉ (¤ÉiÉÉBÆ)/Any other (specify) 

Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ |É¨ÉÖJÉ 
Departmental Head 

†−Öã. †×¬Ö�úÖ¸üß 
Section Officer 

 
ºÉÉ |É Ê´É¦ÉÉMÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in GAD – ºÉÆnù¦ÉÇ/ref - GA/DISP/4:1 

´ÉiÉÇ̈ ÉÉxÉ ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ ¨ÉÚ±ªÉ 
Current depreciated value 

ÊxÉnäù¶ÉEò (|É¶ÉÉºÉxÉ) 
Director (Admn.) 

Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉÆ 
Notings 

†−Öã. †×¬Ö�úÖ¸üß 
Section Officer 




