
 

¦ÉÉ®úiÉÒªÉ ¨ÉÉxÉEò ¤ªÉÚ®úÉä 
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MAINTENANCE SERVICES 
GA 12

 
Ê´É¦ÉÉMÉ/+xÉÖ¦ÉÉMÉ 
Dept./Section 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ−Ö ×¾Ö³ÖÖ�Ö ÃÖê †−Öã¸üÖê¬Ö Æîü ×�ú ×−Ö´−Ö×»Ö×�ÖŸÖ ×¾Ö¾Ö¸ü�Ö Eäò +ÉvÉÉ®ú {É®ú ®úJÉ-®úJÉÉ´É ºÉä´ÉÉBÆ ¨ÉÉä½þªªÉÉ �ú¸ëü  
Administration Department is requested to provide the maintenance services as per detail given below 

Eò¨É®úÉ xÉÆ. 
Room No. 

¦É´ÉxÉ EòÉ xÉÉ¨É 
Name of the building 

 ¨ÉÉxÉEò ¦É´ÉxÉ/Manak Bhavan 
 ¨ÉÉxÉEòÉ±ÉªÉ/Manakalaya 

¨ÉÉÆMÉ/Ê¶ÉEòÉªÉiÉ EòÉ |ÉEòÉ®ú 
Type of request/complaint 

 ÊºÉÊ´É±É/Civil 
 Ê´ÉtÖiÉÒªÉ/Electrical 
 ´ÉÉiÉÉxÉÖEÚò±ÉxÉ/Air conditioning 
 nÚù®ú¦ÉÉ¹É/Telephone 

(+Ænù°üxÉÒ/¤ÉÉ½þ®úÒ)/(Internal/External) 
Ê¶ÉEòÉªÉiÉ EòÉ Ê´É´É®úhÉ 
Description of complaint 

Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ |É¨ÉÖJÉ 
Departmental Head 

†−Öã. †×¬Ö�úÖ¸üß 
Section Officer 

ºÉÉ |É Ê´É¦ÉÉMÉ ¨Éå ={ÉªÉÉäMÉ ½äþiÉÖ/For use in GAD 
¨ÉÉÆMÉ/Ê¶ÉEòÉªÉiÉ nùVÉÇ Eò®ú ±ÉÒ MÉ<Ç ½èþ*  ÊxÉ¨xÉ EòÉ®Çú´ÉÉ<Ç EòÒ MÉ<Ç/VÉÉ ®ú½þÒ ½èþ* 
Request/Complaint noted.  Following action taken/is 
being taken. 

ÊxÉnäù¶ÉEò (|É¶ÉÉºÉxÉ) 
Director (Admn.) 

½þÉÊVÉ®ú ½ÖþB 
Attended by 

BºÉ B¨É ]õÒ Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú ÊnùxÉÉÆEò 
ºÉÊ½þiÉ 
Signature of SMT with 
date 

†−Öã. †×¬Ö�úÖ¸üß 
Section Officer 


