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EòSSÉä ÊSÉ_äö EòÉ |ÉÉ°ü{É 
FORMAT OF TRIAL BALANCE 

 
®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 

Amount (Rs.) 
Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
1. 1. VÉ¨ÉÉ ¨Énù 

CREDIT ITEMS 
  

1.1  ®úÉVÉº´É JÉÉiÉä 
Revenue Accounts 

  

 1.1.1 Ê´ÉGòªÉ - ¦ÉÉ®úiÉÒªÉ ¨ÉÉxÉEò (BºÉ B´ÉÆ ]õÒ, ºÉÆMÉhÉxÉÉ, ¤ÉÉ<Èb÷®ú 
B´ÉÆ ½éþb÷¤ÉÖEò ºÉÊ½þiÉ) 
Sales – Indian standards (including S&T, calculation 
aid, binders and handbooks) 

  

 1.1.2 =i{ÉÉnù |É¨ÉÉhÉxÉ ¶ÉÖ±Eò 
Product Certification fee 

  

 1.1.3 MÉÖhÉiÉÉ |ÉhÉÉ±ÉÒ ¶ÉÖ±Eò - +É®ú ´ÉÒ B 
Quality System fee – RvA 

  

 1.1.4 MÉÖhÉiÉÉ |ÉhÉÉ±ÉÒ ¶ÉÖ±Eò – MÉè®ú +É®ú ´ÉÒ B 
Quality System fee – Non RvA 

  

 1.1.5 <Ç B¨É BºÉ |É¨ÉÉhÉxÉ ¶ÉÖ±Eò 
EMS Certification fee 

  

 1.1.6 +Éä BSÉ BºÉ B¨É BºÉ |É¨ÉÉhÉxÉ ¶ÉÖ±Eò 
OHSMS Certification fee 

  

 1.1.7 ½þÉ±É¨ÉÉÍEòNÉ ¶ÉÖ±Eò 
Hallmarking fee 

  

 1.1.8 ½þÉ±É¨ÉÉÍEòNÉ ®úÉªÉ±]õÒ ¶ÉÖ±Eò 
Hallmarking Royalty fee 

  

 1.1.9 ºÉ¨¨Éä±ÉxÉ, EÆòºÉ±]åõºÉÒ B´ÉÆ |ÉÊ¶ÉIÉhÉ ¶ÉÖ±Eò 
Conf., Consultancy & Training fee 

  

 1.1.10 {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ ºÉnùºªÉiÉÉ ¶ÉÖ±Eò 
Library Membership fee 

  

 1.1.11 ºÉÚSÉxÉÉ B´ÉÆ ºÉ±ÉÉ½þEòÉÊ®úiÉÉ ºÉä´ÉÉBÄ 
Information & Advisory Services 

  

 1.1.12 +xªÉ |ÉÉÎ{iÉªÉÉÄ 
Misc. Receipts 

  

 1.1.13 +xªÉ |ÉÉÎ{iÉªÉÉÄ – |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ 
Misc. Receipts – Laboratory 

  

 1.1.14 +xªÉ 
Interest on Investments/Savings Accounts 

  



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
 1.1.15 ºÉÚSÉxÉÉ +ÉÊvÉEòÉ®ú +ÊvÉÊxÉªÉ¨É Eäò iÉ½þiÉ |ÉÉÎ{iÉªÉÉÄ 

RTI Receipts 
  

 1.1.16 VÉ¨ÉÉ {ÉIÉ EòÒ EòÉä<Ç +xªÉ ®úÉVÉº´É JÉÉiÉä (EÞò{ÉªÉÉ Ê´É´É®úhÉ nåù) 
Any other revenue account of Credit Side (please 
specify) 

  

 1.1.17    

 1.1.18    

1.2  MÉè®ú ®úÉVÉº´É JÉÉiÉä 
Non Revenue Accounts 

  

 1.2.1 ´ÉiÉÇ¨ÉÉxÉ näùªÉiÉÉBÄ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Current Liability Group 

  

 1.2.1.1 Ê´ÉÊ´ÉvÉ ±ÉäùxÉnùÉ®ú - GòªÉ B´ÉÆ +xªÉ 
Sundry Creditors – Purchase & others 

  

 1.2.1.2 Ê´ÉÊ´ÉvÉ ±ÉäùxÉnùÉ®ú – {É®úÒIÉhÉ ¶ÉÖ±Eò ºÉº{ÉåºÉ JÉÉiÉÉ 
Sundry Creditors – Testing Charges Suspense A/c 

  

 1.2.1.3 +nùkÉ ´ÉäiÉxÉ B´ÉÆ ¨ÉVÉnÚù®úÒ 
Unpaid Salaries & Wages 

  

 1.2.1.4 näùªÉ ±ÉäJÉÉ (Eò¨ÉÔ) 
Accounts Payable (Employee) 

  

 1.2.1.5 ¤ÉªÉÉxÉÉ JÉÉiÉÉ 
Earnest Money A/c 

  

 1.2.1.6 OÉÉ½þEò ¶Éä¹É - Ê´ÉGòªÉ 
Customer Balance – Sales 

  

 1.2.1.7 OÉÉ½þEò ¶Éä¹É – |É¨ÉÉhÉxÉ 
Customer Balance – Certification 

  

 1.2.1.8 OÉÉ½þEò ¶Éä¹É - +xªÉ 
Customer Balance – Others 

  

 1.2.1.9 ºÉä´ÉÉ Eò®ú näùªÉ JÉÉiÉÉ 
Service Tax Payable A/c 

  

 1.2.1.10 ¦ÉÉ ¨ÉÉ ¤ªÉÚ®úÉä uùÉ®úÉ {ÉÉÌ]õªÉÉå Eäò »ÉÉäiÉ ºÉä Eò®ú EòÒ Eò]õÉèiÉÒ 
Tax deducted at Source by BIS from parties 

  

 1.2.1.11 EòÉä<Ç +xªÉ ´ÉiÉÇ¨ÉÉxÉ näùªÉiÉÉBÄ (EÞò{ÉªÉÉ Ê´É´É®úhÉ nåù) 
Any other current liability (please specify) 

  

 1.2.2 ºÉÆÊSÉiÉ ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ JÉÉiÉä ºÉ¨ÉÚ½þ 
Accumulated Depreciation Accounts Group 

  

 1.2.2.1 ºÉÆÊSÉiÉ ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ Ê¡òCºSÉ®ú, EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ={ÉEò®úhÉ, EÆò{ªÉÚ]õ®ú 
B´ÉÆ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ={ÉEò®úhÉ 
Accumulated Furniture & Fixtures, Office 
Equipments, Computers & Associated Equipments 

  

 1.2.2.1.1 ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ Ê¡òCºSÉ® 
Furniture & Fixture 

  



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
 1.2.2.1.2 EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ={ÉEò®úhÉ 

Office Equipment 
  

 1.2.2.1.3 EÆò{ªÉÚ]õ®ú B´ÉÆ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ={ÉEò®úhÉ 
Computer & Associated Equipments 

  

 1.2.2.2 ¶ÉÉKÉÉ ¦É´ÉxÉ 1 
Branch Building I  

  

 1.2.2.3 ¶ÉÉKÉÉ ¦É´ÉxÉ 2 
Branch Building II  

  

 1.2.2.4 ÊxÉ´ÉÉºÉÒªÉ }±Éè]õ 
Residential Flats 

  

 1.2.2.5 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉ (¦ÉÉ ¨ÉÉ ¤ªÉÚ®úÉä ¡Æòb÷) 
Laboratory Equipment (BIS Fund) 

  

 1.2.2.6 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉ (ºÉ®úEòÉ®úÒ +xÉÖnùÉxÉ) 
Laboratory Equipment (Govt. Grants) 

  

 1.2.2.7 ºÉ¨ÉOÉ EÆò{ªÉÚ]õ®úÒEò®úhÉ {ÉÊ®úªÉÉäVÉxÉÉ (BxÉ +É<Ç ºÉÒ) Eäò iÉ½þiÉ 
EÆò{ªÉÚ]õ®ú 
Computers under Integrated Computerization 
Project(NIC)  

  

 1.2.2.8 ´ÉÉ½þxÉ 
Vehicles  

  

 1.2.2.9 {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ {ÉÖºiÉEåò 
Library Books 

  

 1.2.2.10 Ê´É·É ¤ÉéEò {ÉÊ®úªÉÉäVÉxÉÉ Eäò iÉ½þiÉ ={ÉEò®úhÉ 
World Bank Project Equipments 

  

 1.2.2.11 ={É¦ÉÉäCiÉÉ Eò±ªÉÉhÉ ¡Æòb÷ ºÉÆ{ÉÊkÉ - {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ {ÉÖºiÉEåò – 
|ÉÊ¶ÉIÉhÉ ºÉÆºlÉÉxÉ 
Consumer Welfare Fund Assets – Library Books-
NITS 

  

 1.2.2.12 ={É¦ÉÉäCiÉÉ Eò±ªÉÉhÉ ¡Æòb÷ ºÉÆ{ÉÊkÉ – +xªÉ ºÉÆ{ÉÊkÉ - |ÉÊ¶ÉIÉhÉ 
ºÉÆºlÉÉxÉ 
Consumer Welfare Fund Assets – Other Assets-NITS 

  

1.3  +ÆiÉ®ú JÉÉiÉä 
Inter Accounts 

  

 1.3.1 ¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ JÉÉiÉÉ 
Head Quarter Account 

  

 1.3.2 +ÆiÉ®ú JÉÉiÉÉ (+xªÉ ¶ÉÉJÉÉBÄ) 
Inter Accounts (Other Branches) 

  

 1.3.2.1    

 1.3.2.2    

     



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
2.  xÉÉ¨Éä ¨Énù 

DEBIT ITEMS 
  

2.1  ®úÉVÉº´É JÉÉiÉä 
Revenue Accounts 

  

 2.1.1 ´ÉäiÉxÉ B´ÉÆ ¦ÉkÉä ºÉ¨ÉÚ½þ 
Pay and Allowances group 

  

 2.1.1.1 ´ÉäiÉxÉ - +ÊvÉEòÉ®úÒ 
Pay – Officers 

  

 2.1.1.2 ¦ÉkÉä - +ÊvÉEòÉ®úÒ 
Allowances – Officers 

  

 2.1.1.3 ´ÉäiÉxÉ – Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ (Eäòx]õÒxÉ ºÉÊ½þiÉ) 
Pay – Staff (including Canteen) 

  

 2.1.1.4 ¦ÉkÉä – Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ (Eäòx]õÒxÉ ºÉÊ½þiÉ) 
Allowances – Staff (including Canteen) 

  

 2.1.1.5 ´ÉäiÉxÉ – näù½þÉb÷Ò 
Pay – Daily Wages 

  

 2.1.1.6 ¦ÉkÉä – Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ 
Overtime Allowances – Staff  

  

 2.1.1.7 ¦ÉkÉä – ¨ÉÉxÉnäùªÉ 
Allowances – Honorarium 

  

 2.1.2 +xªÉ Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ Ê½þiÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Other Staff Benefits Group 

  

 2.1.2.1 ¨ÉäÊb÷Eò±É ´ªÉªÉ - Eò¨ÉÔ 
Medical Expenses – Employees 

  

 2.1.2.2 ¨ÉäÊb÷Eò±É ´ªÉªÉ – {Éäx¶ÉxÉvÉÉ®úÒ 
Medical Expenses – Pensioners 

  

 2.1.2.3 Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ Eò±ªÉÉhÉ 
Staff Welfare 

  

 2.1.2.4 UÖô^õÒ {É®ú ªÉÉjÉÉ ¨Éå UÚô]õ 
Leave Travel Concession 

  

 2.1.3 ªÉÉjÉÉ ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Travelling Expenses Group 

  

 2.1.3.1 ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ - +ÊvÉEòÉ®úÒ B´ÉÆ Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ 
TA – Officers & Staff 

  

 2.1.3.2 ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ – ºlÉÉxÉÒªÉ ªÉÉjÉÉ 
TA – Local Travel 

  

 2.1.3.3 ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ – iÉ¤ÉÉnù±Éä 
TA – Transfers 

  

 2.1.3.4 ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ – ºÉÊ¨ÉÊiÉ ºÉnùºªÉ 
TA – Committee Members 

  

 
 

    



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 
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 2.1.4 {É®úÒúIÉhÉ ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 

Testing Expenses Group 
  

 2.1.4.1 ¤ÉÉ½þ®úÒ |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ+Éå EòÉä {É®úÒúIÉhÉ ¶ÉÖ±Eò 
Testing Charges to outside labs 

  

 2.1.4.2 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={É¦ÉÉäVªÉ B´ÉÆ |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉÉå EòÒ ¨É®ú¨¨ÉiÉ 
´É ®úJÉ-®úJÉÉ´É 
Laboratory Consumables and Repair & Maintenance 
of Lab Equipment 

  

 2.1.4.3 ¦ÉÉ ¨ÉÉ ¤ªÉÚ®úÉä uùÉ®úÉ ¨ÉÉEæò]õ ºÉä Ê±ÉB xÉ¨ÉÚxÉä 
Market Samples by BIS 

  

 2.1.4.4 BVÉäx]õÉå uùÉ®úÉ ¨ÉÉEæò]õ ºÉä Ê±ÉB xÉ¨ÉÚxÉä 
Market Samples by Agents 

  

 2.1.4.5 ¤ÉÉ½þ®úÒ BVÉäÎxºÉªÉÉå EòÉä ÊxÉ®úÒIÉhÉ ¶ÉÖ±Eò 
Inspection charges to outside agencies 

  

 2.1.5 |ÉSÉÉ® ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Publicity Expenses Group 

  

 2.1.5.1 |ÉSÉÉ®ú – |ÉnùÌ¶ÉxÉÒ 
Publicity – Exhibition 

  

 2.1.5.2 |ÉSÉÉ®ú – Ê´ÉYÉÉ{ÉxÉ 
Publicity – Advertising 

  

 2.1.5.3 |ÉSÉÉ®ú – +ÉÊb÷ªÉÉä/Ê´ÉVÉÖ+±É B´ÉÆ +xªÉ 
Publicity – Audio/Visuals & others 

  

 2.1.5.4 Ê´É·É ¨ÉÉxÉEò Ênù´ÉºÉ ´ªÉªÉ 
World Standards Day Expenses 

  

 2.1.6 EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Office Expenses Group 

  

 2.1.6.1 ±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ 
Stationery 

  

 2.1.6.2 b÷ÉEò 
Postage 

  

 2.1.6.3 nÚù®ú¦ÉÉ¹É B´ÉÆ ]äõ±ÉäCºÉ 
Telephone & Telex 

  

 2.1.6.4 ¦ÉiÉÔ 
Recruitment 

  

 2.1.6.5 VÉ±É {ÉÉxÉ B´ÉÆ ¨ÉxÉÉä®ÆúVÉxÉ 
Refreshment & Entertainment 

  

 2.1.6.6 ´ÉÌnùªÉÉÄ 
Liveries 

  

 2.1.6.7 ´ÉÉ½þxÉ ¶ÉÖ±Eò B´ÉÆ fÖø±ÉÉ<Ç 
Freight & Cartage 

  

 2.1.6.8 ¤ÉÒ¨ÉÉ B´ÉÆ ¤ÉéEò ¶ÉÖ±Eò 
Insurance & Bank Charges 

  



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
 2.1.6.9 Ê´ÉtÖiÉ B´ÉÆ VÉ±É ¶ÉÖ±Eò 

Electricity & Water Charges 
  

 2.1.6.10 ÊEò®úÉªÉÉ B´ÉÆ Eò®ú 
Rent & Taxes 

  

 2.1.6.11 +xªÉ 
Miscellaneous 

  

 2.1.7 ¨É®ú¨¨ÉiÉ B´ÉÆ ®úJÉ-®úJÉÉ´É ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Repair & Maintenance Expenses Group 

  

 2.1.7.1 ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ ={ÉEò®úhÉ 
Furniture & Equipment 

  

 2.1.7.2 ´ÉÉ½þxÉ B´ÉÆ ]èõCºÉÒ ¦ÉÉb÷É ¶ÉÖ±Eò 
Vehicles & Taxi hire charges 

  

 2.1.7.3 ¦É´ÉxÉ B´ÉÆ ¤ÉÉ½þ®úÒ ºÉÖ®úIÉÉ ´É MÉÞ½þ-´ªÉ´ÉºlÉÉ BVÉäÎxºÉªÉÉ 
Building and outside Security and Housekeeping 
agencies 

  

 2.1.7.4 ={É¦ÉÉäMªÉ ¦Éhb÷É® - |ÉÊ¶ÉIÉhÉ ºÉÆºlÉÉxÉ 
Consumable Store – NITS 

  

 2.1.8 +xªÉ ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Other Expenses Group 

  

 2.1.8.1 ºÉ¨¨Éä±ÉxÉ, EÆòºÉ±]åõºÉÒ B´ÉÆ |ÉÊ¶ÉIÉhÉ ¶ÉÖ±Eò 
Conf., Consultancy & Training fee 

  

 2.1.8.2 MÉÖhÉiÉÉ |ÉhÉÉ±ÉÒ ¶ÉÖ±Eò 
Quality System Charges 

  

 2.1.8.3 <±ÉäC]ÅõÉìÊxÉEò bä÷]õÉ |ÉÉºÉäËºÉMÉ 
Electronic Data Processing 

  

 2.1.8.4 {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ SÉÆnùÉ B´ÉÆ +xªÉ ´ªÉªÉ 
Library Subscription & Other Expenses 

  

 2.1.8.5 ±ÉäJÉÉ {É®úÒIÉÉ ¶ÉÖ±Eò 
Audit Fee 

  

 2.1.8.6 Ê´ÉÊvÉEò ¶ÉÖ±Eò 
Legal Charges 

  

 2.1.8.7 |É´ÉiÉÇxÉ +É=]õºÉÉäÍºÉMÉ ´ªÉªÉ 
Enforcement Outsourcing Expenses 

  

 2.1.8.8 Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ |ÉÊ¶ÉIÉhÉ 
Staff Training 

  

 2.1.8.9 Ê½þxnùÒ |ÉSÉÉ®ú MÉÊiÉÊ´ÉÊvÉªÉÉÄ 
Hindi Promotional Activities 

  

 2.1.8.10 MÉÞ½þ ÊxÉ¨ÉÉÇhÉ AñhÉ {É®ú ¤ªÉÉVÉ UÚô]õ 
Interest subsidy on House building loan 

  

 2.1.8.11 +|ÉÉ{ªÉ EòWÉÇ EÖò±É ½þÉÊxÉ 
Bad Debt Written-off 

  

 2.1.8.12 +|ÉÉ{ªÉ EòWÉÇ EÖò±É ½þÉÊxÉ 
Loses Written-off 

  



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
 2.1.9 ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ ´ªÉªÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 

Depreciation Expenses Group 
  

 2.1.9.1 ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ Ê¡òCºSÉ®ú, EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ={ÉEò®úhÉ, EÆò{ªÉÚ]õ®ú B´ÉÆ 
ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ={ÉEò®úhÉ ºÉ¨ÉÚ½þ {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Furniture & Office Equipment and 
computers & associated Equipments Group 

  

 2.1.9.1.1 ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ Ê¡òCºSÉ® {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Furniture & Fixtures 

  

 2.1.9.1.2 EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ={ÉEò®úhÉ {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Office Equipments 

  

 2.1.9.1.3 EÆò{ªÉÚ]õ®ú B´ÉÆ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ={ÉEò®úhÉ {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Computers & Associated Equipments 

  

 2.1.9.2 ¶ÉÉKÉÉ ¦É´ÉxÉ 1 {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Branch Building I 

  

 2.1.9.3 ¶ÉÉKÉÉ ¦É´ÉxÉ 2 {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Branch Building II 

  

 2.1.9.4 ÊxÉ´ÉÉºÉÒªÉ }±Éè]õ {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Residential Flats 

  

 2.1.9.5 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉ (¦ÉÉ ¨ÉÉ ¤ªÉÚ®úÉä ¡Æòb÷) {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Laboratory Equipment (BIS Funds) 

  

 2.1.9.6 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉ (ºÉ®úEòÉ®úÒ +xÉÖnùÉxÉ) {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Laboratory Equipments (Govt. Grant) 

  

 2.1.9.7 ºÉ¨ÉOÉ EÆò{ªÉÚ]õ®úÒEò®úhÉ {ÉÊ®úªÉÉäVÉxÉÉ (BxÉ +É<Ç ºÉÒ) Eäò iÉ½þiÉ 
EÆò{ªÉÚ]õ®úÉå {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Computers under Integrated 
Computerization Projects-NIC 

  

 2.1.9.8 ´ÉÉ½þxÉÉå {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Vehicles 

  

 2.1.9.9 {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ Eäò {ÉÖºiÉEòÉå {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on Library Books 

  

 2.1.9.10 Ê´É·É ¤ÉéEò {ÉÊ®úªÉÉäVÉxÉÉ Eäò iÉ½þiÉ ={ÉEò®úhÉÉå {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ 
Depreciation on World Bank Project Equipments 

  

 2.1.9.11 ={É¦ÉÉäCiÉÉ Eò±ªÉÉhÉ ¡Æòb÷ ºÉÆ{ÉÊkÉ {É®ú ¨ÉÚ±ªÉ¿ÉºÉ - {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ 
{ÉÖºiÉEåò – |ÉÊ¶ÉIÉhÉ ºÉÆºlÉÉxÉ  
Depreciation on Consumer Welfare Fund Assets - Lib. 
Books – NITS 

  

 2.1.9.12 ={É¦ÉÉäCiÉÉ Eò±ªÉÉhÉ ¡Æòb÷ ºÉÆ{ÉÊkÉ – +xªÉ ºÉÆ{ÉÊkÉ – |ÉÊ¶ÉIÉhÉ 
ºÉÆºlÉÉxÉ 
Depreciation on Consumer Welfare Fund Assets – 
Others Assets – NITS                                                      

  

 
 
 

    



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
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JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
2.2  MÉè®ú ®úÉVÉº´É JÉÉiÉä 

Non Revenue Accounts 
  

 2.2.1 ´ÉiÉÇ¨ÉÉxÉ ºÉ¨{ÉÊkÉ, AñhÉ B´ÉÆ +ÉÊOÉ¨É ºÉ¨ÉÚ½þ 
Current Assets, Loans and Advances Group 

  

 2.2.1.1 {ÉÚ´ÉÇ-¦ÉÖMÉiÉÉxÉ ´ªÉªÉ 
Pre-paid Expenses 

  

 2.2.1.2 ±ÉÉ<ºÉåºÉvÉÉ®úÒ uùÉ®úÉ »ÉÉäiÉ {É®ú Eò®ú EòÒ Eò]õÉèiÉÒ JÉÉiÉÉ 
Tax deducted at source by Licensees A/c 

  

 2.2.1.3 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ EòÉ º]õÉEò 
Stock of Lab Apparatus and Stores 

  

 2.2.1.4 ¨É®ú¨¨ÉiÉ B´ÉÆ ®úJÉ®úJÉÉ´É ={É¦ÉÉäMªÉÉå EòÉ º]õÉEò  
Stock of Repair and Maintenance Consumables 

  

 2.2.1.5 ±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ EòÉ º]õÉEò 
Stock of Stationery 

  

 2.2.1.6 Ê´ÉÊ´ÉvÉ näùxÉnùÉ®ú - Ê´ÉGòªÉ 
Sundry Debtors – Sales 

  

 2.2.1.7 Ê´ÉÊ´ÉvÉ näùxÉnùÉ®ú - |É¨ÉÉhÉxÉ 
Sundry Debtors –Certification 

  

 2.2.1.8 ªÉÉjÉÉ ¦ÉkÉÉ +ÊOÉ¨É 
TA Advance 

  

 2.2.1.9 UÖô^õÒ {É®ú ªÉÉjÉÉ ¨Éå UÚô]õ EòÒ +ÊOÉ¨É 
LTC Advance 

  

 2.2.1.10 ºÉ¨ÉÉ¶ÉÉävÉxÉÒªÉ +ÊOÉ¨É 
Adjustable Advance 

  

 2.2.1.11 ºÉ¨ÉÉ¶ÉÉävÉxÉÒªÉ +ÊOÉ¨É 
Adjustable Advance – Plan Project Funds 

  

 2.2.1.12 ´ÉºÉÚ±ÉÒ-ªÉÉäMªÉ ±ÉäJÉÉ - Eò¨ÉÔ 
Accounts Recoverable – Employees 

  

 2.2.1.13 ´ÉºÉÚ±ÉÒ-ªÉÉäMªÉ ±ÉäJÉÉ - +xªÉ 
Accounts Recoverable – Others 

  

 2.2.1.14 ¤ÉÉ½þ®úÒ {ÉÉÌ]õªÉÉå Eäò ºÉÉlÉ ºÉÖ®úIÉÉ VÉ¨ÉÉ 
Security Deposit with outside parties 

  

 2.2.1.15 ºÉä´ÉÉ Eò®ú |ÉÉ{ªÉ JÉÉiÉÉ 
Service Tax Receivable A/c 

  

 2.2.1.16 <Æ|Éäº]õ – xÉEònù 
Imprest – Cash in hand 

  

 2.2.1.17 <Æ|Éäº]õ – ÊxÉ®úÒIÉhÉ EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ 
Imprest – Inspection Offices 

  

 2.2.1.18 <Æ|Éäº]õ – +xªÉ Ê´É¦ÉÉMÉ 
Imprest – Other departments 

  

 2.2.1.19 ¤ÉéEò ¨Éå ¶Éä¹É – JÉÉiÉÉ 1 
Bank Balance – Account I 

  



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
 2.2.1.20 ¤ÉéEò ¨Éå ¶Éä¹É – JÉÉiÉÉ 2 

Bank Balance – Account II 
  

 2.2.1.21 ¤ÉéEò ¨Éå ¶Éä¹É - +xªÉ ¤ÉéEò 
Bank Balance – Other Banks 

  

 2.2.1.22 £åòËEòMÉ ¨É¶ÉÒxÉ EòÉ ¶Éä¹É 
Franking Machine Balance 

  

 2.2.1.23 EòÉä<Ç +xªÉ ´ÉiÉÇ¨ÉÉxÉ ºÉ¨{ÉÊkÉ (EÞò{ÉªÉÉ Ê´É´É®úhÉ nåù) 
Any other Current Assets (please specify) 

  

 2.2.2 ÎºlÉ®ú ºÉ¨{ÉÊkÉ ºÉ¨ÉÚ½þ 
Fixed Assets Group 

  

 2.2.2.1 ºÉÆÊSÉiÉ ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ Ê¡òCºSÉ®ú, EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ={ÉEò®úhÉ, EÆò{ªÉÚ]õ®ú 
B´ÉÆ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ={ÉEò®úhÉ 
Accumulated Furniture & Fixtures, Office 
Equipments, Computers & Associated Equipments 

  

 2.2.2.1.1 ¡òxÉÔSÉ®ú B´ÉÆ Ê¡òCºSÉ® 
Furniture & Fixture 

  

 2.2.2.1.2 EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ ={ÉEò®úhÉ 
Office Equipment 

  

 2.2.2.1.3 EÆò{ªÉÚ]õ®ú B´ÉÆ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ={ÉEò®úhÉ 
Computer & Associated Equipments 

  

 2.2.2.2 ¶ÉÉKÉÉ ¦É´ÉxÉ 1 
Branch Building I  

  

 2.2.2.3 ¶ÉÉKÉÉ ¦É´ÉxÉ 2 
Branch Building II  

  

 2.2.2.4 ÊxÉ´ÉÉºÉÒªÉ }±Éè]õ 
Residential Flats 

  

 2.2.2.5 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉ (¦ÉÉ ¨ÉÉ ¤ªÉÚ®úÉä ¡Æòb÷) 
Laboratory Equipment (BIS Fund) 

  

 2.2.2.6 |ÉªÉÉäMÉ¶ÉÉ±ÉÉ ={ÉEò®úhÉ (ºÉ®úEòÉ®úÒ +xÉÖnùÉxÉ) 
Laboratory Equipment (Govt. Grants) 

  

 2.2.2.7 ºÉ¨ÉOÉ EÆò{ªÉÚ]õ®úÒEò®úhÉ {ÉÊ®úªÉÉäVÉxÉÉ (BxÉ +É<Ç ºÉÒ) Eäò iÉ½þiÉ 
EÆò{ªÉÚ]õ®ú 
Computers under Integrated Computerization Project 
(NIC)  

  

 2.2.2.8 ´ÉÉ½þxÉ/Vehicles    
 2.2.2.9 {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ {ÉÖºiÉEåò 

Library Books 
  

 2.2.2.10 Ê´É·É ¤ÉéEò {ÉÊ®úªÉÉäVÉxÉÉ Eäò iÉ½þiÉ ={ÉEò®úhÉ 
World Bank Project Equipments 

  

 2.2.2.11 ={É¦ÉÉäCiÉÉ Eò±ªÉÉhÉ ¡Æòb÷ ºÉÆ{ÉÊkÉ - {ÉÖºiÉEòÉ±ÉªÉ {ÉÖºiÉEåò – 
|ÉÊ¶ÉIÉhÉ ºÉÆºlÉÉxÉ 
Consumer Welfare Fund Assets – Library Books-
NITS 

  



®úÉ¶ÉÒ (¯û{ÉªÉä) 
Amount (Rs.) 

Gò¨É ºÉÆ. 
Sl. No. 

JÉÉiÉÉ EòÉ ¶ÉÒ¹ÉÇEò 
Head of Account 

xÉÉ¨Éä/Debit VÉ¨ÉÉ/Credit 
 2.2.2.12 ={É¦ÉÉäCiÉÉ Eò±ªÉÉhÉ ¡Æòb÷ ºÉÆ{ÉÊkÉ – +xªÉ ºÉÆ{ÉÊkÉ - |ÉÊ¶ÉIÉhÉ 

ºÉÆºlÉÉxÉ 
Consumer Welfare Fund Assets – Other Assets-NITS 

  

2.3  xÉÉ¨Éä {ÉIÉ Eäò +ÆiÉ®ú JÉÉiÉä 
Inter Accounts Debit Side 

  

 2.3.1 ¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ JÉÉiÉÉ 
Head Quarter Account 

  

 2.3.2 +ÆiÉ®ú JÉÉiÉÉ - ¶ÉÉJÉÉ´ÉÉ®ú 
Inter Accounts – Branch wise 

  

 2.3.3 +ÆiÉ®ú JÉÉiÉÉ - ºÉÉ¨ÉÉxªÉ ¦ÉÊ´É¹ªÉ ÊxÉÊvÉ 
Inter Accounts – GPF 

  

 2.3.4 +ÆiÉ®ú JÉÉiÉÉ – {Éå¶ÉxÉ ¡Æòb÷ú 
Inter Accounts – Pension Fund 

  

     
  EÖò±É/Total   
 
 
NOTE:  

1. The closing balances at the end of the year in respect Accounts of  group 1.2 (Non Revenue Credit Side 
Accounts) and 2.2 (Non Revenue Debit Side Accounts) ONLY shall be carried over to next year as 
opening balance and the net difference of these two groups shall be debited/credited to HQ A/c as on 1st 
April. 

 
2. The account at Sl. No. 2.3.3 and 2.3.4 shall show NIL balance at end of the financial year. 

 
3. Entries in Accounts at Serial No. 2.1.9 are to be recorded at the end of the year 

 
 
 
 
 
<ÆSÉÉSÉÇ +xÉÖ¦ÉÉMÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of SO In-charge 

IÉäjÉÒªÉ/¶ÉÉJÉÉ EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ |É¨ÉÖJÉ Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of Head of RO/BO 

 
 


