
भारतीय मानक बू्यरो 

(ह िंदी हिभाग) 

सिंदभभ: ह िं/रा.का.स/2021       24.06.2021 

हिषय : ह िंदी के प्रयोग को बढ़ाव़ा देऩा। 

मुख्यालय के हिभागोिं से प्राप्त ह िंदी की हतमा ी ररपोर्भ की समीक्षा करने पर य  देखने में आया  ै हक 

कुछ हिभागोिं की कायभप्रकृहत (Nature of works) और कायभके्षत्र में कायाभलय से बा र मूल पत्राचार का 

स्कोप न ी िं  ोता  ै। 

2. इस स्थिहत को ध्यान में रखते हुए तिा हिभाग के अन्य कायों में ह िंदी के प्रगामी प्रयोग को सुहनहित 

करने के उदे्दश्य के हलए अनुरोध  ै हक हिभाग हनम्नहलस्खत उपाय करें : 

 

1. ईमेल द्वारा पत्राचार के हलए यिासिंभि ह िंदी र्ैंपलेर्/ प्रारूप/ आिरण पत्रोिं का प्रयोग करें । 

2. रूर्ीन पत्र/आिंतररक पत्रोिं के हलए ह िंदी प्रारूप का प्रयोग करें । 

3. फाईलोिं पर अहधकाहधक हर्प्पहणयािं ह िंदी में हलखें। फाईलोिं पर ह िंदी में हर्प्पणी के हलए ‘क’ के्षत्र  

 ेतु हनधाभररत लक्ष्य 75% का अनुपालन करें ।  

4. छुट्टी, एलर्ीसी, हचहकत्सा प्रहतपूहतभ इत्याहद के प्रोफामाभ ह िंदी में भरें । 

5. ई-ऑहफस द्वारा ग्रीन शीर् पर नोर् ह िंदी में हलखे जा सकते  ैं। इसके हलए ई ऑहफस में उपलब्ध 

ह िंदी शब्ोिं के रे्म्पलेर् का प्रयोग करें । 

 

(हिनोद कालरा) 

प्रमुख(ह िंदी) 

मुख्य़ालय के सभी हवभ़ागो िं को परिच़ाहलत । 

 

 


