
 
 

भा॰मा॰ब्यरूो म॰ु/प्रशा॰/पररपत्र(02)/2018 
दिन ांक: 02 फरवरी 2018 

भारतीय मानक ब्यरूो  
(प्रशासन विभाग) 

पररपत्र 
 

विषय: माससक जलपान कूपन जारी करने के सबंधं में। 

 प्रश सन ववभ ग द्व र  हर महीने भ . म . ब्यरूो मखु्य लय में तनै त सभी कममच ररयों को सांबांधित 
ववभ ग के म ध्यम से जलप न कूपन ज री ककए ज त े हैं। सांबांधित ववभ ग, कूपन लेने के ललए अपने 
ववभ ग में तनै त कममच ररयों की सचूी उपलब्ि कर त ेहैं। तथ वप, जलप न कूपन ज री करने के िौर न 
ववलभन्न ववभ गों द्व र  भेजी गई सधूचयों में ननमन ांककत ववसांगनतय ां प ई गई हैं : 

(i) सचूी में कुछ ऐसे कममच ररयों के न म ललखे होत ेहैं, जो सेव ननवतृ्त / स्थ न ांतररत हो गए 
हैं ; 

(ii) ऐसी मदहल  कममच ररयों के न म भी ललखे होत े हैं, जो म ततृ्व अवक श, सीसीएल पर 
होती हैं ; 

 (iii) क्रम सांख्य  सही नहीां होती है ; 

 (iv) नोट पर हस्त क्षर करने व ले अधिक री क  न म एवां पिन म नहीां ललख  होत  है ; 

(v) कई ववभ ग कममच ररयों की सचूी भेजत ेसमय सचूी क  उद्िेश्य / ववषय क  उल्लेख नहीां 
करत ेहैं ; 

2. उपरोक्त को ध्य न में रखत ेहुए, सांबांधित अनभु ग अधिक री तथ  ननजी सधचव से अनरुोि है कक 
अपने सांबांधित ववभ ग में तनै त कममच ररयों के वववरण की सही तरीके  से ज ाँच करें। यह भी अनरुोि है 
कक सांबांधित ववभ ग ध्यक्ष के म ध्यम से जलप न कूपन ज री करने के ललए वववरण उपलब्ि कर ए ज एाँ 
त कक उपरोक्त ववसांगनतयों क  ननव रण हो सके।     

         हस्त /-  
एन. ववट्टोब  

ननिेशक (प्रश सन) 
सांिभम: प्रश ॰/02/20/2014 
 
पररचासलत : भ . म . ब्यरूो इांट्र नेट के म ध्यम से मखु् य लय के सभी ववभ ग 

   



 

BIS HQ/Admn/Circular(02)/2018 

Date:  02 February 2018 

 
BUREAU OF INDIAN STANDARDS 

(Administration Department) 

 

C I R C U L A R 
 

Subject: Issuance of monthly Refreshment Coupons - reg. 

Administration Department issues refreshment coupons to all employees 

posted at BIS HQs every month through the concerned departments. The 
departments provide the list of the employees posted in their respective 
departments for receiving the coupons. However, while issuing the Refreshment 

Coupons, many discrepancies as follows, are observed in the lists forwarded by 
various Departments: 

 

(i) The names of some employees who have been retired/transferred 
are mentioned in the list;  

(ii) The names of those female employees who are on maternity leave, 

CCL are also mentioned; 
(iii) The serial numbering is not found in order; 
(iv) The name/designation of the official signing the note is not 

mentioned; 
(v) Many departments do not even mention the purpose/subject while 

forwarding the list of employees. 
 

2. In view of the above, the concerned SO and PS are requested to kindly 

check the correctness of the details of the employees posted in their respective 

departments. It is also requested that the concerned departments should 

provide the details for issuance of refreshment coupons through Head of the 

concerned Department so that the above mentioned discrepancies could be 

avoided. 

            Sd/- 

         (N. Vittoba) 

                  Director (Admn.) 
 

Ref : Admn/02/20/2014 

 

Circulated to: All Departments at BIS HQs 

 


