
 
BUREAU OF INDIAN STANDARDS 

(ESTABLISHMENT DEPARTMENT) 
 

CIRCULAR 
 
Subject :  LDCE-2018 for promotion to the posts of Section Officer and Private Secretary   

 

Further to Circulars of even number dated 24 May 2018 on the above mentioned subject, it is 

circulated for information that as decided by the Competent Authority: 

(i) LDCE will be conducted at BIS HQ as per the following schedule:  

  a) Section Officer - Written Exam. - 10 Oct 2018 (Wednesday) 
   (1000 hrs)      (Auditorium, Manak Bhavan)  

   
  b) Private Secretary - Written Exam. -  11 Oct 2018 (Thursday) 

    (1000 hrs)  (Room. No. 350, Manak Bhavan) 
   
  c) Private Secretary - Shorthand Test - 12 Oct 2018 (Friday) 

     (1430 hrs onwards)  (Room. No. 250, Manak Bhavan)  

(ii) The list of the eligible candidates for appearing in the LDCE is given in the enclosed  

Annexure-I.  

2. No individual intimation letter will be sent separately to the candidates. 

3. All the eligible candidates will be imparted training, as per the following schedule:  

 Date     Days    Venue   

08 & 09 Oct 2018  Monday & Tuesday   NITS, Noida  

The session-wise schedule of the training shall be intimated to candidates by NITS. 

4. As per SR 130, the TA will be admissible to the candidates, appearing in the LDCE, for two 

occasions only.  The concerned HODs are requested to allow the candidates for training/LDCE accordingly.   

5. Instructions for the candidates (to be followed in LDCE & exam hall):-  

a)  Candidates must reach examination Hall half an hour before the commencement of the test. 
No candidate will be allowed to leave the examination hall before the exam is over. 

b) Candidates must bring their Identity Cards alongwith otherwise they will not be permitted in 
the examination hall. 

c)  Candidates will have to bring their own necessary stationery items i.e  Shorthand Note Book 
for taking dictation, pen/pencil, eraser, etc.         

d) Candidates are not permitted to keep any printed and/or handwritten notes, paper, mobile 
phone, calculator, etc with them in the Examination Hall.  

e)  The candidates found indulging unfair means in the test will be disqualified.  

               Sd/- 
   (Shoaib Akhter) 

Assistant Director (Establishment) 

Our Ref :  Estt-I/04:01/01/2018 dated  03 July 2018 

Circulated to all Departments/Sections at BISHQ including CL/NITS/Regional/ Branch/sub branch 

Offices of BIS through BIS Intranet/E-mail 

 
 

  



 
भारतीय मानक ब्यरूो  

(स्थापना विभाग) 

 

प रर प त्र   

विषय  :   अनुभाग अधिकारी ि ननजी सधिि पदों की ररक्तियाां एलडीसीई-2018 द्िारा भरा जाना  

उपरोति विषय पर सम सांख्या पररपत्र ददनाांक 24 मई 2018 के आगे, सक्षम प्राधिकारी के ननर्णयानुसार, यह 
सूिना हेिु प्रिाललि ककया जािा है कक : 

(i) ननम्नललखिि कायणक्रम के अनुसार एलडीसीई बीआईएस मुख्यालय में होना है :  

  क) अनुभाग अधिकारी  - लिखित परीक्षा -  10 अक्तूबर 2018 (बुिवार) 
   (1000 बजे)     (सभागार, मानक भिन) 

  ि) ननजी सधिव  - लिखित परीक्षा -   11 अक्तूबर 2018 (वहृस्पनतवार) 
     (1000 बजे)   (कक्ष सां. 350, मानक भिन) 

  ग) ननजी सधिव  - आशुलिपप परीक्षा -  12 अक्तूबर 2018 (शुक्रवार) 
    (1430 बजे से)      (कक्ष सां. 250, मानक भिन) 

(ii) एलडीसीई-2018 में अनुभाग अधिकारी िथा ननजी सधिि के पदों हेिु उपक्स्थि होने िाले योग्य 
आवेदकों की सूिी सांलग्न अनुलग्नक-I में ददये गये हैं।  

 

2. आवेदकों को अिग से कोई व्यक्क्तगत सूिना पत्र नहीीं भेजा जाएगा।  
 

3. सभी योग्य आिेदकों को ननम्न कायणक्रमानुसार प्रलिक्षर् प्रदान ककया जाएगा :   
       ददनाींक     ददन    स्थान  

08 ि 09 अतिूबर 2018            सोमिार ि मांगलिार    एनआईटीएस, नोएडा  
एनआईटीएस द्िारा आिेदकों को प्रलिक्षर् के सत्र के ललहाज से समय ि मोड्यूल सूधिि ककया जाएगा।  

 

4. एसआर 130 के अनुसार, एलडीसीई में उपक्स्थि होने िाले आिेदकों को यात्रा भत्ता केिल दो अिसरों के ललए 
स्िीकायण होगा। सांबक्धिि विभागाध्यक्षों से अनुरोि है कक प्रलिक्षर्/परीक्षा में उपक्स्थि होने िाले आिेदकों को िदनुसार 
अनुमनि प्रदान की जाये। 
 

5. आवेदकों के लिए आवश्यक ननदेश (एिडीसीई व परीक्षा हाि में िागू होने वािे) :-  

क)  आिेदकों को परीक्षा प्रारम्भ होने से आिा घांटा पूिण परीक्षा हॉल में पहुुँिना होगा। परीक्षा समाप्ि होने 
से पहले ककसी भी आिेदक को परीक्षा हॉल छोडने की अनुमनि नहीां होगी।  

ि) आिेदकों को अपने साथ अपना पहिान पत्र लाना होगा अधयथा उनको परीक्षा में बैठने की अनुमनि 
नहीां होगी।  

ग)  आिेदकों को अपने साथ अपनी आिश्यक स्टेिनरी आइटम जैसे शु्रिलेि हेिु आिुललवप नोटबुक, 
पेन/पेंलसल, रबड़ आदद लाने होंगे।   

घ) परीक्षा हॉल में आिेदकों को ककसी भी प्रकार के मुदिि और/या हस्िललखिि नोट्स/सामाग्री, पेपर, 
सेल्यूलर फोन, कैल्कुलेटर, आदद अपने साथ रिने की अनुमनि नहीां होगी। 

ड.)  परीक्षा में अनुधिि सािनों मे ललप्ि पाये गए आिेदकों को परीक्षा से अयोग्य घोवषि कर ददया जाएगा। 
             हस्िा/- 

                (शोएब अख्तर) 

हमारा सींदभभ :  स्था-I/04:01/01/2018, ददनाांक 03 जुलाई 2018                          सहायक ननदेशक (स्थापना) 

भामाब्यूरो के मुख्यािय सदहत केन्द्रीय प्रयोगशािा / के्षत्रीय / शािा /एनआईटीएस/ उपशािा कायाभियों के सभी पवभागों में 
भामाब्यूरो इन्द्टरानेट द्वारा पररिालित  

नोट: पररपत्र मे जहाीं भी दहन्द्दी भाषा के माध्यम से ककसी प्रकार का सींशय उत्पन्द्न होगा वहााँ पर अींगे्रजी भाषा का पररपत्र मान्द्य होगा। 



 

 

ANNEXURE – I 

 

     I) ELIGBLE CANDIDATES FOR THE POST OF SECTION OFFICER: TOTAL NO. - 17 

Sl. 
No. 

Employee 
No. 

Roll 
No. 

Name Designation Place of Posting 

1. 054461 SO-001 Shri R. K. Saxena Assistant HQ-Estt. Deptt. 

2. 054615 SO-002 Shri S. Ramesh Kumar Assistant KOBO, Kochi 

3. 054348 SO-003 Shri Y. Rama Mohana Rao Assistant HYBO, Hyderabad 

4. 060542 SO-004 Shri Chandra Pal Stenographer HQ-LITD 

5. 059536 SO-005 Shri. S. V. Venkateshappa Assistant BNBO, Bangalore 

6. 051977 SO-006 Smt. Sarla Nair Assistant BPBO, Bhopal 

7. 064777 SO-007 Shri Rakesh Assistant CL, Sahibabad 

8. 054798 SO-008 Smt. Lakshmi Sankar Assistant CNBO-I, Chennai 

9. 053937 SO-009 Shri M. Sreenivas Assistant HYBO, Hyderabad 

10. 059544 SO-010 Smt. Poonam Aggarwal Stenographer GZBO, Ghaziabad 

11. 053945 SO-011 Smt. U. Chhaya Devi Assistant HYBO, Hyderabad 

12. 052035 SO-012 Shri Dinesh Kumar Mathur Assistant JPBO, Jaipur 

13. 054437 SO-013 Smt. Asha Sehgal Assistant HQ-LITD 

14. 029289 SO-014 Shri M. Elumalai Assistant CNBO-II, Chennai 

15. 054470 SO-015 Shri Sunil Kumar Assistant HQ-Admin Deptt. 

16. 052779 SO-016 Shri Sunil Kumar Nigam Assistant LKBO, Lucknow 

17. 052981 SO-017 Shri Ajay Kumar Gaur Assistant HQ-GSD 

 

     II)   ELIGBLE CANDIDATES FOR THE POST OF PRIVATE SECRETARY: TOTAL NO. - 04 

Sl. 

No. 

Employee 

No. 

Roll  

No. 

 

Name 

 

Place of Posting 

Medium of 

Shorthand 

Test 

1. 061441 PS -001 Smt. Indu Kumbnani HQ-PRD English 

2. 059544 PS-002 Smt. Poonam Aggarwal GZBO, Ghaziabad English 

2. 060755 PS -003 Smt. Sarita Dua HQ-MSD English 

4. 060542 PS -004 Shri Chandra Pal HQ-LITD English 

 

  



 

अनुिग्नक-I 

I.    अनुभाग अधिकारी पद के लिए योग्य आवेदक : कुि सींख्या - 17 

क्रम 
सीं. 

कमभिारी 
सीं. 

रोि नीं नाम पद वतभमान तैनाती 

1. 054461 SO-001 श्री आर॰ के॰ सतसेना  सहायक  मुख्यालय-स्थापना विभाग  
2. 054615 SO-002 श्री एस॰ रमेि कुमार  सहायक  के॰ओ॰बी॰ओ॰, कोिी  
3. 054348 SO-003 श्री िाई॰ रामा मोहना राओ सहायक  एि॰िाई॰बी॰ओ॰, हैदराबाद 
4. 060542 SO-004 श्री िधि पाल  आिुललवपक  मुख्यालय-एल॰आई॰टी॰डी॰  
5. 059536 SO-005 श्री एस॰ िी॰ िेंकटेिपा  सहायक  बी॰एन॰बी॰ओ॰, बैंग्लोर  
6. 051977 SO-006 श्रीमिी सरला नायर  सहायक  बी॰पी॰बी॰ओ॰, भोपाल  
7. 064777 SO-007 श्री राकेि  सहायक  के॰प्रयो॰, सादहबाबाद  
8. 054798 SO-008 श्रीमनि लक्ष्मी सांकर  सहायक  सी॰एन॰बी॰ओ॰-I, िधेनई  
9. 053937 SO-009 श्री एम॰ श्रीननिास सहायक  एि॰िाई॰बी॰ओ॰, हैदराबाद 
10. 059544 SO-010 श्रीमनि पूनम अग्रिाल आिुललवपक जी॰ज़ेड॰बी॰ओ॰, गाक्ज़याबाद  
11. 053945 SO-011 श्रीमनि यू॰ छाया देिी  सहायक  एि॰िाई॰बी॰ओ॰, हैदराबाद  
12. 052035 SO-012 श्री ददनेि कुमार माथुर  सहायक  ज॰ेपी॰बी॰ओ॰, जयपुर  
13. 054437 SO-013 श्रीमिी आिा सहगल  सहायक  मुख्यालय-एल॰आई॰टी॰डी॰ 
14. 029289 SO-014 श्री एम॰ एलूमलाई  सहायक  सी॰एन॰बी॰ओ॰-II, िधेनई 
15. 054470 SO-015 श्री सुनील कुमार  सहायक  मुख्यालय-प्रिासन विभाग  
16. 052779 SO-016 श्री सुनील कुमार ननगम  सहायक  एल॰के॰बी॰ओ॰, लिनऊ  
17. 052981 SO-017 श्री अजय कुमार गौर  सहायक  मुख्यालय-जी॰एस॰डी॰  

 

II.    ननजी सधिव पद के लिए योग्य आवेदक : कुि सींख्या - 04 

क्रम 
सीं. 

कमभिारी 
सीं. 

रोि नीं नाम वतभमान तैनाती 
आशुलिपप परीक्षा का 

माध्यम 
1. 061441 PS-001 श्रीमनि इधद ुकुां बनानी  मुख्यालय-पी॰आर॰डी॰  अुँगे्रजी 

3. 059544 PS-002 श्रीमनि पूनम अग्रिाल  जी॰ज़ेड॰बी॰ओ॰, गाक्ज़याबाद  अुँगे्रजी 

2. 060755 PS-003 श्रीमनि सररिा दआु  मुख्यालय-एम॰एस॰डी॰  अुँगे्रजी 

4. 060542 PS-004 श्री िधि पाल   मुख्यालय-एल॰आई॰टी॰डी॰  अुँगे्रजी 

 

************* 


