
CMD/AUDIT/BO/CHKLST/02 FEB 1999 
 

¦ÉÉ®úiÉÒªÉ ¨ÉÉxÉEò ¤ªÉÚ®úÉä 
BUREAU OF INDIAN STANDARDS 

¶ÉÉJÉÉ EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÉå Eäò ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ ½äþiÉÖ ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ 
Ê®ú{ÉÉä]Çõ |ÉÉä¢òÉ¨ÉÉÇ 

AUDIT REPORT PROFORMA FOR 
AUDIT OF BRANCH OFFICES 

CE 3
 

ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ ºÉÆnù¦ÉÇ ºÉÆ/Audit Ref No.: 
(VÉÉä IÉäjÉÒªÉ EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ uùÉ®úÉ ÊnùªÉÉ ½þÉä/ 
As assigned by RO) 
ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ EòÒ ÊiÉÊlÉªÉÉÄ 
Dates of audit  

¶ÉÉJÉÉ EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ 
Branch Office 

ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ ]õÒ¨É/AUDIT TEAM 
]õÒ¨É ±ÉÒb÷®ú 
Team Leader 

ºÉÆ{É®úÒIÉEò 
Auditor 

 
Ê{ÉUô±Éä ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ ºÉä ±ÉÆÊ¤ÉiÉ EòÉ®Çú´ÉÉ<Ç 
Actions pending from last audit 

 

ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ |ÉÊiÉ´ÉänùxÉ& ]õÒEòÉ-Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉå/JÉÉäVÉÉå EòÉä Ê®úEòÉbÇ÷ Eò®úxÉä ½äþiÉÖ VÉÉÄSÉ ºÉÚSÉÒ ¶ÉÒ¹ÉÇEòÉå EòÉä <¶ªÉÖ ÊEòªÉÉ VÉÉB* 
AUDIT REPORT: Checklist Heads to be issued for recording observations / finds.  
 

]õÒEòÉ-Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉå ºÉÊ½þiÉ ºÉÆ{É®úÒÊIÉiÉ +É´ÉänùxÉ Eäò ¡òÉ<±ÉÉå EòÒ ºÉÚSÉÒ  
List of application files audited with observations 
 

]õÒEòÉ-Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉå ºÉÊ½þiÉ ºÉÆ{É®úÒÊIÉiÉ ±ÉÉ<ºÉåºÉ Eäò ¡òÉ<±ÉÉå EòÒ ºÉÚSÉÒ 
List of licence files audited with observations 
 

]õÒEòÉ-Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉå ºÉÊ½þiÉ ºÉÆ{É®úÒÊIÉiÉ Ê¶ÉEòÉªÉiÉ Eäò ¡òÉ<±ÉÉå EòÒ ºÉÚSÉÒ 
List of compliant files audited with observations 
 

ºÉÆ{É®úÒIÉhÉ Eäò nùÉè®úÉxÉ Ê±ÉB MÉB ºÉÖvÉÉ®úEò EòÉ®Çú´ÉÉ<ÇªÉÉÄ 
Corrective actions taken during the audit 
 
ÊiÉÊlÉ VÉ¤É iÉEò ºÉÖvÉÉ®úEò EòÉ®Çú´ÉÉ<ÇªÉÉÄ ±ÉäxÉÉ ½þÉäMÉÉ  
Date by which pending corrective actions shall be taken 
Ê´É¶Éä¹É °ü{É ºÉä Ê®ú{ÉÉä]Çõ Eò®úxÉä ªÉÉäMªÉ EòÉä<Ç +xªÉ ¨ÉÖqùÉ  
Any other aspect to be specifically reported 

 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

]õÒ¨É ±ÉÒb÷®ú Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of Team Leader 

ÊnùxÉÉÆEò 
Date 

={É ¨É½þÉÊxÉnäù¶ÉEò (IÉäjÉÒªÉ) Eäò ½þºiÉÉIÉ®ú 
Signature of DDGR 

 


