
भा.मा.ब्यूरो मुख्या./प्रशासन/पररपत्र(64)/2021 
दिनाांक: 23 मई 2021 

भारतीय मानक ब्यूरो 
(प्रशासन विभाग) 

पररपत्र 

विषय: भारतीय मानक ब्यूरो, मुख्यालय में ऑक्सीजन सांकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) 
मुफ्त एिां पुन: लौटाने के आधार पर उपलब्धता के सांबांध में  
  

भारतीय मानक ब्यूरो, मुख्यालय में ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) 
कल्याण कायय के ललए ख़रीद ललए गए है (वतयमान में 3 उपलब्ध है  और 2 अभी प्राप्त होन े
है)। 
 

2. उपरोक्त ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) की जरुरत पड़ने पर अधधकाररयों 
एवं कमयचाररयों को ननम्न प्रकार / शतो पर उपलब्ध कराया जायेगा: 
 

i. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) को जरुरत/आपातकालीन के समय भारतीय 
मानक ब्यूरो, मुख्यालय, मध्य क्षेत्रीय कायायलय सधचवालय, डीएलबीओ-I, डीएलबीओ-II, 
गाजजयाबाद शाखा कायायलय, केन्द्रीय प्रयोगशाला एवं एन.आई.टी.एस., नोएडा में काययरत 
अधधकाररयों एवं कमयचाररयों के अस्वस्थ होने पर उन्द्हें स्वयं या उनके पररवार के आधित 
सदस्यों को ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) की जरुरत पड़ने पर मुफ्त एिां 
पुन: लौटाने के आधार पर उपलब्ध कराया जायेगा। 

 
ii. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) प्राजप्त के ललए डॉक्टर का पचाय (Doctor 

Prescription) में Oxygen Concentrator की आवश्यकता का उल्लेख ददखाना होगा एवं 
पहली बार डॉक्टर द्वारा ललखे गए ददनों या  ब्यूरो द्वारा ननधायररत 7 ददनों में से जो भी 
कम है, के ललए ददया जायेगा । 

 
iii. अगर दसूरी बार आवश्यकता पड़ने पर डॉक्टर द्वारा ललखे गएपरामशय के अनुसार ऑक्सीजन 

संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator)को अगले 5  और ददनों के ललए ददया जायेगा, (कुल 12 

ददन या जो भी कम हो) । इसके ललए दोबारा डॉक्टर का पचाय (Doctor Prescription) 
ददखाना होगा I 

 
iv. भारतीय मानक ब्यूरो, मुख्यालय द्वारा लसर्य  ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) 

उपलब्ध कराया जायेगा, इसके अनतररक्त ऑक्सीजन पाइप इत्यादद सामाग्री की जरुरत 
अधधकाररयों व कमयचाररयों द्वारा स्वयं करनी होगी । 



 
v. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) को ब्यूरो मुख्यालय से ले जाने एवं इस्तेमाल 

के पश्चात वापस ऑफर्स में जमा करने की जजम्मेदारी अधधकाररयों व कमयचाररयोंकी होगी 
एवं इसको ले जाने व वापस जमा कराने के दौरान फकसी भी प्रकार के खचे का वहन स्वयं 
ही करना होगा । 

 

vi. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) को इस्तेमाल करने के दौरान फकसी भी प्रकार 
का टूटना, ख़राब होना इत्यादद के मरम्मत का खचय स्वयं कमयचारी व अधधकारी को ब्यूरो में 
जमा कराना होगा । 

 

vii. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) की आवश्यकता पड़ने पर ई-मेल के द्वारा  
dra@bis.gov.in या administration@bis.gov.in या अनुरोध पत्र के माध्यम से भी प्रशासन 
ववभाग से प्राप्त कर सकते है अधधक आपातकालीन पररजस्थनत में ब्यूरो मुख्यालय के 
कल्याण अधधकारी या ननदेशक (प्रशासन) के मोबाइल पर whatsapp करके भी प्राप्त फकया 
जा सकता है । 

viii. अनुमोदन की पद्दनत ननम्न इस प्रकार से है: 
 

S.No. Eligible officials / 
other than 
officials 

Documents 
required  

Mode of Approval 
and Authority   

Hand over and 
received back 
from applicant 

1. Request of all 
regular employees 
and their 
dependents of BIS 
HQs including 
DDGC Secretariat, 
CRO, DLBO-I, 
DLBO-II, Central 
Laboratory, 
Ghaziabad Branch 
Office and NITS, 
Noida 

Prescription Slip 
with advice for 
requirement of 
Oxygen 
Concentrator by 
specialized Doctor 
of 
CGHS/CSMA/AMA  
or from authorize  
Hospital in 
emergency 
situation. 

After verifying the 
employee’s 
application details or 
request with doctor 
prescription slip 
through e-mail/ 
Whatsapp / 
physically.   
 
Welfare Officer of 
BIS HQs is 
nominated for giving 
the approval.  In 
case of non-
availability of Welfare 
Officer, DRA will give 
approval for issuing 
the oxygen 
concentrator.  

After obtaining  the 
approval from 
Welfare Officer / 
Director 
(Administration), 
the oxygelen 
concentrator will be   
hand over to 
applicant in 
running/working 
conditions by 
authorized 
personnel of 
Security Section 
with its 
demonstration of 
equipment.  While 
receiving back 
authorized 
personnel received 
in working condition 
only, if not found in 
working condition 
same may be 
reported to Welfare 
Officer / Director 
(Administration) 
with complete 
details 

mailto:dra@bis.gov.in
mailto:administration@bis.gov.in


 
 

ix. अधधकारी व कमयचारी को स्वयं सुननजश्चत करना होगा फक वह ऑक्सीजन संकेन्द्रक 
(Oxygen Concentrator) लसर्य  स्वयं अपने ललए या अपने आधित के ललए ही प्रशासन 
ववभाग से जारी करवाये। अगर ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) गलत सुचना 
देकर अन्द्य फकसी भी व्यजक्त ववशेष के ललए ललया गया है तो उस पर प्रशासननक काययवाही 
की जा सकती है । 

x. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) सुरक्षा ववभाग, मानकालय, प्रथम तल, 
लसक्यूररटी सुपरवाइजर की देख-रेख में रहेंगे और लसक्यूररटी सुपरवाइजर कल्याण अधधकारी 
या ननदेशक (प्रशासन) के अनुमोदन के उपरांत आवेदककताय को जारी करेगा। इसके ललए एक 
रजजस्टर में सम्पूणय जानकारी उल्लेख करेगा । प्राप्तकताय संलग्न प्रोर्ोमाय के अनुसार प्राप्त 
करेगा । ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) को जारी करने के दौरान उसको 
अधधकृत कमी द्वारा आवेदककताय को उपयोग की ववधध समझायी जाएगी । 

xi. ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) की आवश्यकता कायायलय समय के उपरातं 
या अवकाश के दौरान आवश्यकता होने पर लसक्यूररटी सुपरवाइजर या अधधकृत कमी, 
अनुमोदन उपरांत ही जारी करे । 

xii. दरुूपयोग होने पर ब्यूरो फकसी भी वक्त ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) को 
वापस ले सकता है । 

xiii. जजस भी अधधकाररयों व कमयचाररयोंको ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) जारी 
फकया गया है और उसके उपयोग में नही ं है तो वह ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen 

Concentrator) को फकसी अन्द्य के उपयोग के ललए पुन: ब्यूरो में जमा कराये । 
 

3.   ऑक्सीजन संकेन्द्रक (Oxygen Concentrator) की जरुरत के ललए संलग्न आवेदन पत्र 
प्रोर्ोमाय द्वारा आवेदन फकया जा सकता है । 
 
4. सक्षम प्राधधकारी के अनुमोदन से जारी फकया गया है। 

  
    हस्ता/- 
(संदीप मीना) 

ननदेशक (प्रशासन) 
 हमारा संदभय: प्रशासन/02/62/2020 
  
बीआईएस इंट्रानेट के माध्यम से मुख्यालय, मध्य क्षेत्रीय कायायलय सधचवालय, डीएलबीओ-I, 
डीएलबीओ-II, गाजजयाबाद शाखा कायायलय, केन्द्रीय प्रयोगशाला एवं एन.आई.टी.एस., नोएडा के 
सभी ववभागों को पररचाललत।  



 
 
To: 
 
Director (Administration) / Welfare Officer 
Administration Department 
Bureau of Indian Standards, 
Manak Bhawan,  
9, Bahadur Shah Zafar Marg, 
New Delhi-110002 
 
Subject: Request for issuing of one Oxygen Concentrator for self/my 
dependents/others. 
 

This is reference with Administration Department’s circular No. BIS 
HQ/ADMN/circular(64)/2021 dated 22 May 2021 regarding the issue of one Oxygen 
Concentrator. 
 

In this connection, I hereby informed that as per the doctor prescription,doctor 
has advise for requirement of one oxygen concentrator.The doctor prescription is 
enclosed herewith. Details of patient mention mentioned below: 

a) Name ………………………………………….S/D of ……………………………... 
b) Employee number ……………………………. Age ……………………………. 
c) Present posted at ……………………………. Designation ……………………… 
d) Relationship- self/wife/son/daughter/father/mother/sister/brother. 
e) Address ……………………………………………….……………………………. 

………………………………………………………………………………………… 

DDGA/DRA/Welfare officer is requested to kindly issue me one Oxygen Concentrator 
for ….. days and I agreed with all terms & conditions of oxygen concentrator.  

 
 

Signature of official ………………………….. 
 

Official Name: ………………………………… 
 

Designation …………………………………… 
 

Employee No…………………………………... 
 

Place of Posting ………………………………. 
 

Mobile No. …………………………………….. 
 

E-mail. ………………………………………….. 
 
 
 

 
 

  



 
 
 

For security section purpose at the time of deliver/hand over  
 
 
 
 
 

 
I …………………………………………………. received the one Oxygen Concentrator 
bearing number ………………………………………………….in running/working condition 
and authorized personnel given the demonstration of functioning/utilization of oxygen 
concentrator in satisfactory manner.  
 

 
Date  

 
(Signature of applicant/dependent)  

 
 

For security section purpose at the time of return back from the applicant 

 

I ……………………………. received the one Oxygen Concentrator in running/working 
condition and authorized personnel given the demonstration of functioning/utilization of 
oxygen concentrator in satisfactory manner. 
 

 
 

Date  
(Signature of security personnel)  

  

 


